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Положение  

о библиотеке МБОУ «Березовская средняя общеобразовательная школа» 

 

1. Общие положения 

 

1.1.  Настоящее положение о библиотеке МБОУ «Березовская СОШ» разработано в 

соответствии с Конституцией РФ, Федерального законом № 273 - ФЗ от 29.12.2012 «Об 

образовании в Российской Федерации» с изменениями от 25 декабря 2023 года (ст.18 и ст.35) и 

ФЗ от 29.12.1994 № 78 - ФЗ «О библиотечном деле» с изменениями от 14 апреля 2023 года, с 

учетом Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности» с изменениями  от 28 декабря 2022 года, Федерального закона 

от 24 июля 1998 года № 124 - ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» с изменениями от 28 апреля 2023 года, Федерального закона от 29 декабря 2010 

года № 436 - ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и 

развитию» с изменениями от 28 апреля 2023 года, Федеральным законом от 06.03.2006 № 35- 

ФЗ «О противодействии терроризму»,  решением коллегии Минобразования РФ от 10 февраля 

2004 г. №2/2 «Об основных направлениях совершенствования деятельности библиотек и 

учреждений общего образования Российской Федерации»,  Федеральным законом от 

24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» с 

изменениями от 28.12.2022 г., Устава школы. 

1.2.  Настоящее Положение является локальным нормативным актом школы и определяет 

уровень требований к структурному подразделению общеобразовательной организации.  

1.3. Библиотека является структурным подразделением общеобразовательного учреждения, 

участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения права участников 

образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными 

ресурсами.   

1.4.   Цели библиотеки соотносятся с целями общеобразовательного учреждения: 

формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного 

минимума содержания общеобразовательных программ, их адаптация к жизни в обществе, 

создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных 

образовательных программ, воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и 

свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье, формирование здорового 

образа жизни, противодействию терроризму и экстремистской деятельности. 

1.5. Деятельность библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, 

общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного 

развития личности. 

1.6. В библиотеке запрещается издание и распространение печатных, аудио-аудиовизуальных 

и иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков, предусмотренных частью первой 

статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2022 г. № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремисткой деятельности» (с изменениями 28 декабря 2022 года). 
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1.7. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и условия их 

предоставления определяются Положением о библиотеке общеобразовательного учреждения и  

1.8 Общеобразовательная организация несет ответственность за доступность и качество 

библиотечно-информационного обслуживания библиотеки. 

1.9. Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в 

соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно-

гигиеническими требованиями. 

 

2.  Основные задачи школьной библиотеки 

 

Основными задачами библиотеки являются: 

2.1. Обеспечение участникам образовательного процесса — обучающимся, педагогическим 

работникам, родителям (иным законным представителям) обучающихся (далее — 

пользователям) — доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям 

посредством использования библиотечно-информационных ресурсов на различных носителях: 

бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); магнитном (фонд аудио- и 

видеокассет); цифровом (СD-диски); и иных носителях. 

2.2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации 

обучающегося, развитии его творческого потенциала; 

2.3. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, 

отбору и критической оценке информации; 

2.4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых 

информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, 

формирование комфортной библиотечной среды. 

 

3.  Основные функции школьной библиотеки 

 

3.1. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов общеобразовательного 

учреждения; 

3.2. Комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, 

педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных 

носителях информации;  

3.3. Осуществляет размещение, организацию и сохранность документов;  

3.4. Создает информационную продукцию: 

⎯ осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации; 

⎯ организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги (алфавитный, 

систематический), картотеки (систематическую картотеку статей, тематическую, цитат), 

электронный каталог; базы данных: учебников, мультимедиа ресурсов и методических 

разработок, разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, 

указатели и т.п.), 

⎯ обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции; 

3.5. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание 

обучающихся: 

⎯ предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе изучения 

их интересов и информационных потребностей; 

⎯ создает условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, 

творческой деятельности с опорой на коммуникацию; способствует развитию навыков 

самообучения (участие в предметных декадах, олимпиадах); 
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⎯ организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя 

информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и 

информацией; 

⎯ оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их 

учебной, самообразовательной и досуговой деятельности; 

⎯ организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской 

культуры личности, содействует развитию критического мышления; 

⎯ содействует членам педагогического коллектива и администрации учреждения в 

организации образовательного процесса и досуга обучающихся (просмотр видеофильмов, СD-

дисков); 

⎯ руководит воспитательной работой с книгой; 

3.6. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание 

педагогических работников: 

⎯ выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с 

обучением, воспитанием и здоровьем детей; 

⎯ выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области 

педагогических инноваций и новых технологий; 

⎯ создает банк педагогической информации как основы единой информационной службы 

общеобразовательного учреждения, осуществляет накопление, систематизацию информации 

по предметам, разделам и темам; 

⎯ способствует проведению занятий по формированию информационной культуры; 

является базой для проведения практических занятий по работе с информационными 

ресурсами; 

3.7. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание 

родителей (иных законных представителей) обучающихся: 

⎯ удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в 

библиотеку; 

⎯ консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с информацией по 

воспитанию детей; 

⎯ консультирует по вопросам учебных изданий обучающихся. 

 

4.  Принципы деятельности школьной библиотеки 

 

4.1. Деятельность школьной библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, 

общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного 

развития личности. 

4.2. В библиотеке запрещается издание и распространение печатных, аудио-, аудиовизуальных 

и иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков, предусмотренных частью первой 

статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности» (с изменениями от 28 декабря 2022 года). 

4.3. Не допускается наличия экстремистских материалов, призывающих к осуществлению 

экстремистской деятельности либо обосновывающих или оправдывающих необходимость 

осуществления такой деятельности, публикаций, обосновывающих или оправдывающих 

национальное и (или) расовое превосходство либо оправдывающих практику совершения 

военных или иных преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой-

либо этнической, социальной, расовой, национальной или религиозной группы. В 

 соответствии со ст. 13 Федерального закона № 114-ФЗ относятся также: 

⎯ официальные материалы запрещенных экстремистских организаций; 
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⎯ материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с 

международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и содержащие 

признаки, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона; 

⎯ любые иные, в том числе анонимные, материалы, содержащие признаки, 

предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона. 

4.4. В помещении библиотеки размещается Федеральный список экстремистских материалов, 

утвержденный федеральным органом исполнительной власти, запрещенной к 

распространению на территории Российской Федерации. 

4.5. Рабочая комиссия, утвержденная приказом директора образовательной организации, 

комиссия осуществляет: 

⎯ сверку поступивших в библиотеку ресурсов (на любых носителях) с Федеральным 

списком запрещенных материалов экстремистского содержания не реже 1 раз в квартал. При 

обнаружении запрещенных материалов экстремистского содержания составляется акт с целью 

изъятия их из фонда; 

⎯ ежеквартально проводит сверку имеющихся в фонде библиотеки ресурсов с 

Федеральным списком экстремистских материалов, изымает их из оборота библиотеки, 

составляет акт; 

⎯ ответственный за Интернет-безопасность проводит регулярно, не реже 1 раз в месяц, 

работу по блокированию доступа с компьютеров, установленных в библиотеке, к сайтам и 

электронным ресурсам, включенным в Федеральный список экстремистских материалов, 

составляет акт. 

4.6. Порядок доступа к библиотечным фондам и другой библиотечной информации, перечень 

основных услуг и условия их предоставления библиотеками определяются в Правилах 

пользования библиотекой. 

4.7. Общеобразовательная организация несет ответственность за доступность и качество 

библиотечно-информационного обслуживания библиотеки. 

4.8. Организация обслуживания участников образовательной деятельности производится в 

соответствии с правилами охраны труда и пожарной безопасности, санитарно-гигиеническими 

требованиями и нормами. 

 

5.  Организация деятельности библиотеки 

 

5.1 Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно-

информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами 

общеобразовательного учреждения, программами, проектами и планом работы библиотеки. 

В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации образования и в 

пределах средств, выделяемых учредителями, общеобразовательное учреждение обеспечивает 

библиотеку: 

⎯ финансированием комплектования библиотечно-информационных ресурсов; 

⎯ необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии со 

структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации компьютеров 

(отсутствие высокой влажности, запыленности помещения, коррозионно-активных примесей 

или электропроводящей пыли) и в соответствии с положениями СанПиН; 

⎯ современной электронно-вычислительной, телекоммуникационной и копировально-

множительной техникой и необходимыми программными продуктами; 

⎯ ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки; 

⎯ библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями. 

5.2. Общеобразовательное учреждение создает условия для сохранности аппаратуры, 

оборудования и имущества библиотеки. 
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5.3. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда 

библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями 

учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности 

библиотеки несет руководитель общеобразовательного учреждения в соответствии с уставом 

учреждения. 

5.4.  Режим работы библиотеки 

 Режим работы библиотеки определяется в соответствии с правилами внутреннего распорядка 

школы. 

Библиотека работает с 9.00 до 17.00 часов 

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов 

 

6. Учет фонда учебной литературы 

 

6.1. Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от 

основного библиотечного фонда библиотеки общеобразовательного учреждения. 

6.2.  Учет библиотечного фонда учебников отражает поступление учебников в фонд, выбытие 

из фонда, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности 

фонда учебников и контроля за наличием и движением учебников. 

6.3. Учету подлежат все виды учебной литературы, включенные в библиотечный фонд.  

6.4. К учебному фонду относятся: 

- учебники; 

- учебные пособия; 

- орфографические словари; 

- сборники упражнений и задач; 

- практикумы; 

- книги для чтения; 

- хрестоматии 

6.5. Учет учебников: 

⎯ должен способствовать его сохранности, правильному формированию и целевому 

использованию, сверка данных библиотеки и бухгалтерии производится ежегодно. 

⎯ осуществляется в «Книге суммарного учета учебников» (КСУ) 

КСУ ведется в 3-х частях: 

Часть.1 Поступление в фонд  

После получения учебников записывается общее количество и их стоимость с обязательным 

указанием номера и даты сопроводительного документа. Номер записи ежегодно начинается 

с №1 и идет по порядку поступлений. 

Часть 2. Выбытие из фонда  

Записываются номера актов на списание учебников с указанием даты утверждения акта и 

общего количества списанных учебников на общую сумму. Нумерация записи о выбывших 

изданиях из года в год продолжается. 

Часть 3.Итоги учета движения фонда  

Записываются итоги движения фонда учебников: общее количество поступивших учебников 

за текущий год, на сумму. Общее количество выбывших учебников за текущий год, на сумму. 

Общее количество учебников, состоящих на 1 января последующего года, на сумму. 

КСУ по учебникам хранится в библиотеке постоянно. 

6.6. Индивидуальный (групповой) учет учебников осуществляется в «Картотеке учета 

многоэкземплярной литературы» на карточках. 

На карточке указывается: дата записи, поступило, цена, выбыло, состоит, номер акта или 

накладной, отметка о проверке, примечание.  
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Если учебник поступает неоднократно и не имеет отличия, кроме года издания и цены, то все 

поступления заносятся на единую карточку. Если же в учебнике внесены дополнения и 

изменения, то на него заводится новая карточка. 

Карточки расставляются в учетную картотеку по классам, а внутри классов по предметам и по 

алфавиту фамилий авторов или заглавий. 

Карточки на списанные учебники из «Картотеки учета учебников» изымаются сразу же после 

подписания акта о выбытии.  

6.7. Взамен утерянных или испорченных учащимися учебников принимаются другие книги, 

необходимые школе, или такой же учебник.  

6.8. Учет выбытия учебников. 

Списание учебников производится не реже одного раза в год. 

На каждый вид списания (ветхие, устаревшие по содержанию, утерянные, хищение) 

составляется акт в 2-х экземплярах, который подписывается комиссией и утверждается 

директором школы. 

Один экземпляр акта подлежит хранению в библиотеке, другой - предается под расписку в 

бухгалтерию, которая производит списание с баланса школы, указанной в акте стоимости 

учебников. 

Рекомендуемые ранее сроки использования учебников и учебных пособий в пределах 4-х лет 

считается ориентировочными. Учебники, находящиеся в хорошем состоянии, могут 

выдаваться учащимся для подготовки к экзаменам и к использованию в кабинетах. 

6.9. Учет выдачи учебников 

Библиотекарь выдает учебники классным руководителям 5-х классов, обучающимся 6-11 

классов учебники выдаются каждому обучающемуся в соответствии с графиком сдачи и 

выдачи учебников.  

Сведения о выдаче учебников заносятся в общую ведомость учета выдачи учебников по 

классам. Учебники выдаются учащимся на год. Учебники, по которым обучение ведется 

несколько лет, могут быть выданы на несколько лет. 

 

 

7. Границы компетенции участников реализации Положения 

 

7.1. Управление библиотекой осуществляется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, субъектов Российской федерации и Уставом школы. 

7.2. Общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет директор образовательной 

организации: координирует деятельность педагогического, родительского и ученического 

коллективов по формированию, сохранности и бережному отношению к фонду учебников в 

школе; обеспечивает условия для хранения учебного фонда; утверждает изменения и 

дополнения к настоящему Положению. 

7.3. Руководство библиотекой осуществляет педагог-библиотекарь, который несет 

ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и руководителем 

общеобразовательного учреждения, обучающимися, их родителями за организацию и 

результаты деятельности библиотеки в соответствии с функциональными обязанностями, 

предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договором и уставом 

общеобразовательного учреждения. 

7.4. Педагог- библиотекарь является членом педагогического коллектива и входит в состав 

педагогического совета общеобразовательного учреждения. 

 7.5.  Педагог-библиотекарь: 

⎯ ведет учет поступившей учебной литературы (по установленной для школьных 

библиотек форме), обеспечивает правильное хранение и несет материальную ответственность 
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за сохранность школьного фонда учебников;  

⎯ совместно с учителями осуществляет систематически контроль использования 

учебников в течение всего учебного года, а также контроль по соблюдению правил 

пользования школьными учебниками; 

⎯ направляет деятельность педагогического коллектива школы по формированию 

бережного отношения к учебникам в процессе внеурочной работы, разрабатывает тематику 

бесед с учащимися и родителями по этим вопросам. 

7.6. Заместитель директора школы совместно с библиотекарем ежегодно составляет перечень 

учебных пособий, разрабатывает единые требования к учащимся по использованию и 

сохранности учебников. 

7.7.  Классные руководители 5-11 классов обязаны: 

В начале учебного года: 

- провести необходимую работу с учащимися и родителями по воспитанию у учащихся 

бережного отношения к учебной книге и разъяснить об их персональной ответственности за 

комплект учебников, бесплатно полученных в школе. 

- получить комплекты учебников для обучающихся 5-х классов в библиотеке, подтвердить 

получение подписью в общей ведомости выдачи учебников по классам. 

- выдать учебники обучающимся 5-х классов по ведомости, в которой учащиеся 

расписываются за полученный ими комплект. 

В конце учебного года: 

- проследить за тем, чтобы после окончания учебного года учебники, подлежащие ремонту, 

были своевременно отремонтированы и сданы в библиотеку. 

- обеспечить своевременную сдачу учебников своего класса в библиотеку, в соответствии с 

графиком сдачи учебников, в случае не сдачи, утраты или порчи учебника сообщить 

родителям (законным представителям) о необходимости замены им равноценными, либо 

компенсировать ущерб, в порядке, установленном правилами пользования библиотекой. 

7.8. За утрату или порчу учебных изданий несовершеннолетними ответственность несут 

родители.  

7.9. Родители, в случаи потери или порчи литературы, обязуются компенсировать ущерб в 

полном объёме (заменить равноценным изданием). 

7.10. При выбытии учащихся из школы личное дело должно выдаваться только при наличии 

справки из библиотеки о возврате всех книг и учебников. В противном случае 

ответственность ложится на лицо, выдавшее документы. 

 

8.  Права, обязанности и ответственность работника библиотеки 

 

8.1. Педагог-библиотекарь имеет право: 

⎯ самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного 

обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии с целями и 

задачами, указанными в уставе общеобразовательного учреждения и положении о библиотеке 

школы; 

⎯ проводить в установленном порядке занятия, уроки по основам библиотечно-

библиографических знаний и информационной культуры; 

⎯ определять источники комплектования информационных ресурсов; 

⎯ изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учету 

библиотечного фонда; 

⎯ взыскивать в соответствии с действующим законодательством компенсацию ущерба, 

нанесенного пользователями библиотеки; 
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⎯ участвовать в управлении общеобразовательным учреждением в порядке, 

определяемом Уставом этого учреждения; 

⎯ иметь ежегодный отпуск 52 календарных дня; 

⎯ быть представленными к различным формам поощрения, наградам и знакам отличия, 

предусмотренным для работников образования и культуры. 

8.2. Педагог-библиотекарь обязан: 

⎯ обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами 

библиотеки; 

⎯ информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг; 

⎯ формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебных 

изданий, образовательными программами общеобразовательного учреждения, интересами, 

потребностями и запросами всех категорий пользователей;  

⎯ совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание 

пользователей;  

⎯ обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию, 

размещение и хранение; 

⎯  обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой 

общеобразовательного учреждения;  

⎯ отчитываться в установленном порядке перед руководителем общеобразовательного 

учреждения;  

⎯  повышать квалификацию. 

 

9.  Права и обязанности пользователей библиотеки 

 

9.1. Пользователи библиотеки имеют право: 

⎯ получать полную информацию о Составе библиотечного фонда, информационных 

ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах; 

⎯ пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

⎯ получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; 

⎯ получать во временное пользование печатные издания, аудиовизуальные документы и 

другие источники информации; 

⎯ продлевать срок пользования документами; 

⎯ получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки 

на основе фонда библиотеки; 

⎯ получать консультационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных 

носителях при пользовании электронным и иным оборудованием; 

⎯ участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой. 

9.2. Пользователи библиотеки обязаны: 

⎯ соблюдать правила пользования библиотекой; 

⎯ бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не 

делать в книгах подчеркивание, пометок), иным документам на различных носителях, 

оборудованию, инвентарю; 

⎯ поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки. 

⎯ пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки; 

⎯ убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении 

проинформировать об этом работника библиотеки; ответственность за обнаруженные дефекты 

в сдаваемых документах несет последний пользователь; 

⎯ расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ; 
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⎯ возвращать документы в библиотеку в установленные сроки; 

⎯ заменять документы (учебники, книги и т.д.) библиотеки в случае их утраты или порчи 

им равноценными, либо компенсировать ущерб, в порядке, установленном правилами 

пользования библиотекой; 

⎯ полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в 

общеобразовательном учреждении. 

9.3. Порядок пользования библиотекой 

⎯ запись обучающихся общеобразовательного учреждения в библиотеку производится по 

списочному составу класса, в индивидуальном порядке педагогических и иных работников 

общеобразовательного учреждения,  

⎯ перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно; 

⎯ документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский 

формуляр; 

⎯ читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда 

библиотеки и их возвращения в библиотеку. 

 

10.   Заключительные положения 

 

10.1. Настоящее Положение о школьной библиотеке является локальным нормативным актом, 

принимается на Педагогическом совете школы и утверждается приказом директора 

общеобразовательной организации. 

10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

10.3. Положение о библиотеке общеобразовательной организации принимается на 

неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, 

предусмотренном п.10.1. настоящего Положения. 

10.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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